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CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA GRANDE DOIMARANH

CNPJ: 01.612.627/0001-66
Av. 1° de Maio, s/n, Centro,
Lagoa Grande do Maranhao - MA

SOLICITACAO DE DESPESA

A

V. Exa.

Francisco Cirilio de Souza de Oliveira Silva

Presidente da Camara Municipal de Lagoa Grande do Maranhdo — MA.

Nesta.

Solicito de vossa Exceléncia autoriza¢do para realizagdio de pesquisa de pregos de
mercado. e posterior realizagdo de Processo Licitatorio, o mesmo objetivando a contrata¢do de
empresa para prestagdo de servigos de assessoria e apoio administrativo, para atender as

necessidades da Camara Municipal de Lagoa Grande do Maranhéo - MA.

Apresento os quantitativos estimados para atender as necessidades desta Camara

Municipal no referido periodo, os quais seguem em anexo.

LLagoa Grande do Maranhao - MA, 08 de Janeiro de 2019,
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Luzia da Silva Velozo
Chefe de Gabinete
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CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA GRANDE DO'MARANHAO XU _ . !
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CNPJ: 01.612.627/0001-66
Av. 1" de Maio. s/n. Centro.
Lagoa Grande do Maranhdo - MA

ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
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desempenho dos trabalhos.

Especilicagiio UND | QUANT
Contratagio de empresa para prestagio de servigos de assessoria e apoio
administrativo, para atender as necessidades da Camara Municipal de Lagoa Grande
do Maranhio - MA:
| APOIO ADMINISTRATIVO
1. Assessoria na elaborago, transcrigdo, conferéncia ¢/ou formatagio de relatérios,
planilhas, memorandos, oficios ¢ demais correspondéncias, de acordo com a
solicitagdo da contratante;
2. Assessorar na operacionalizagdo de sistemas de microcomputadores;
3. Preparar relatérios de acompanhamento de trabalhos conforme solicitagio da
contratante:
4. Prestar apoio administrativo em reunides e sessdes de interesse da contratante;
5. Pesquisar produtos e servigos existentes no mercado, bem como dados | Mc¢s 10
estatisticos conforme solicitado;
6. Realizar pesquisas em normativos e publicagdes especializadas:
7. Acompanhar e verificar a validade e veracidade de certiddes ¢ documentos
apresentados a contratante:
8. Assessorar na triagem, encaminhamento ou prestagio de informagdes em
assuntos administrativos;
9. Assessorar no arquivamento de correspondéncias ¢ documentos;
10. Assessorar nos trabalhos de classificagiio, codificagiio, e catalogagio de papéis e
documentos,
I'1. Assessorar no controle e fiscalizag@io dos contratos administrativos;
12. Assessorar nas demais atividades inerentes ao cargo e necessirias ao bom

l.uzia da Silva Velozo
Chefe de Gabinete
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ESTADO DO MARANHAO ,
CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA GRANDE DO MARAﬁﬁ%QLLQRuW-___~ L
CNPJ: 01.612.627/0001-66 —
AV. 01 de Maio, S/N, Centro- Lagoa Grande do Maranhdo - MA

Portaria de Nomeacdo N2 03/2019

O presidente da Cémara Municipal de Lagoa Grande
do Maranhdo, Estado do Maranhao, FRANCISCO CIRILIO DE SOUZA
DE OLIVEIRA SILVA CPF n¢ 053.973.511-64, no uso das suas
atribuic¢des legais,

RESOLVE:

Art. 1° Designar a Sra. LUIZA DA SILVA VELOZO,
Portadora do RG n® 26600372003-0 SSP/MA, CPF n®°
019.556.943-11 para cargo de Chefe de Gabinete desta casa

Legislativa.
Art. 29 - Esta portaria entrara em vigor na data
da sua publicagdo, revogadas as disposigbes em contréario.

Gabinete da Camara Municipal de Lagoa Grande do
Maranhdo - MA, em 02 de janeiro de 2019.

‘) A ' ~ -~/ R J > -y { i :
th}nggnq WO B e ukagﬁ).gu\ DbLLLiA&\-/’VVL(:)

FRANCISCO CIRILIO DE SOUZA DE OLIVEIRA SILVA
Presidente da Camara Municipal




